北达燕园微构分析测试中心

仪器设备网上预约说明

一、设备预约流程  

预约网址： www.lab-bj.com  （科研助手）

1、预约流程
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1）注册/登录：新用户请先注册；已有账号的请先登录。

2）查找可用的预约设备，有两种途径

a：从首页【设备预约】频道，可以根据设备类型查找可预约设备。
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b：也可在首页“搜索框”中选择【找设备】，按名称模糊检索正在开发中。如下图所示：
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3）发起预约

找到要预约的检测单位的相关设备后，点击该设备图片，进入设备详情画面，有设备名称、规格型号、责任人、联系电话、所属实验室等基本信息，有【咨询】和【预约】按钮，点击可咨询和预约该设备。
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点击【预约】按钮后进入预约选择画面。如下图所示：有该设备基本信息、预约说明、该设备可预约的时间段及付费人的选择。用户可以在绿色方框即可选择预约时间段，每个方框代表半小时。

付费人：自己付费，在付费人中搜索自己的名字，点击确认；

如果是第三方付费（比如由预约人的导师付费），需要选择付费人，输入第三方付费人的姓名和密码（密码默认为付费人的手机号码），点击【确定】，即发起一次设备预约。预约成功，有短信提示您已预约的设备和预约时间及预约号。

如需要预约其他设备，请点击【预约其他设备】。
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4）查看预约：

预约完成后，进入我的预约页面，可查看与所有与我相关的预约申请。对于未上机的预约，预约人可以进行【取消】操作，即取消该预约。

二、上机流程
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领取预约标签 ：预约人按照约定的日期，提前15分钟到达实验室前台，领取预约标签（有预约码、预约人、付费人、预约设备及预约时间等信息），按时上机。
上机：预约人凭预约标签到设备所在的实验室，扫描标签上机，电脑自动记录上机时间。

下机：实验结束后，预约人点击电脑上的下机，电脑自动记录实际下机时间，统计实验总时长。

上传实验数据：预约人在科研助手，【我的预约】中的预约单的【数据】处，上传实验数据。
付款：预约人将预约标签交还给实验员，查看并确认实验总机时，并签字确认机时。

注意：

（a）预约人没有操作第5步，将无法下载数据结果。

（b）实验完成请及时点击下机，否则系统将一直记录您在上机，会导致您产生 不必要的额外费用
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